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Prezado colega de trabalho,

Seja muitobem-vindo a Oficina de Portal Modelo 3.0 elaborada parao usuario
final. Nesta dicina, o aluno contara com a participacdode instrutores muito
experientes, ambiente de treinamentovirtual especialmente preparado para
facilitar sua compreensdo e aprendizagem contando ainda com material
educacionalde apoig como esteCaderno de Exercicios, que permaneceracom
vocé ao final da dficina. Importante ressaltar que além deste caderno,
disponibilizaremos uma pasta contendoarquivos digitais (Material de Trabalho
PM3) com os materiais (textos, imagens,planilhas, etc) a seremutilizados nos
exercicios.

Este Caderno de Exercicios tem como objetivo apoiélo na aprendizagemdas
principais funcdes doPortal Modelo na versao 3.0 e assim cooperar com 0
aperfeicoamento desta importante ferramenta ddransparéncia ecomunicacao
com a sociedadeEle estadivido em 2 partes:Naprimeira parte nos realizaremos
a criacdo e edicdo de objetos do portal. J& na segunparte, trabalharemos
diretamente na atualizacdo dd”Ms3.

A partir deste treinamentoesperamos que VOCé seja capaz geomover inovagoes
em seu Portal e&ompartilhe com toda a comunidade legislativalo paisos avancos
e melhorias que promoveu pela pagina @ COLAB na internet:
https://colab.interlegis.leg.br/
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Os Portais a serem utilizados naCficina foram criados pelo Interlegis para
oferecer aosalunosambientes similares aos Portais quessdofornecidos asCasas
Legislativas. Os instrutores passarao @ndereco de acesso ao dmente de
treinamento e fardo a distribuicdo dos portaisPedimos quevocé memorize o
namero do seu Portake senhae trabalhe nele até o final do treinamento.

Qutro ponto importante € que para as atividades praticasvocé utilizara os
arquivos fornecidospelos instrutores. Esses arquivogstaona pastaMaterial de
Trabalho PM3, que serdo gravadasia Area deTrabalho do computador que vocé
utilizara. Casatenha alguma dificuldade em localizar a pasfpeca ajudaa um dos
instrutores ou aos colegas daficina.

R S g S e

Antes de comecarmos a Oficina uma ultima instrucao

EsteCaderno de Exercicios destina-se tanto aosalunos presentesque utilizaréo

o ambiente de treinamento do Interlegis, quanto aqueles que trabalhardo
diretamente no Portal Modelo da Casalegislativa. Neste ultimo caso, os dados a
seremregistrados no portal deverao ser reais

1.1- Acessando o portal como Administrador

Uma vezdentro do portal destinado ao seu treinamento clique na aba
Acessarque esté localizadano canto superior direito da tela, parafazer o login
(entrar) no portal comoadministrador. Digite ologin e asenha. Seo acesso for
pelo portal oficial da Casa Legislativaologin e senhacorrespondem ao que foi
enviado pelo Interlegis para oseue-mail ou 0 email do responsavel pelgortal
da Casa Legislativaveja o exemplo nafiguras a seguir:
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Acessar

it Mapa do Site @ Acessibilidade & Contato

uscarrosie R

Acessar
Esqueceu sua senha?

Se vocé esqueceu 3 sua senha, podemos enviar uma nova para vocé.

Ao acessap portal comoadministrador, surgird umaaba verde, conforme figura
abaixo. Esta aba ser@asuaO A A E @daménfaO de trabalho daqui fara frente.
N&o se preocupe com a quantidade dmformacdes contidas nas abas,pois
teremos tempo para arender sobre cadaumade forma clara eobjetiva.

GGG Visdo

Actes v ExibicBo v Adidionaritem... v Estado: Publicado v

czZ# OE A é A O G\AA

Vamos criaruma pasta de nomeOficina, dentro da pastaSobre a Camargue se
encontra no topo da lista de pastas a esquerd&ligue napasta para abrir as
opcoes

Sobre a Camara

]

Agora, para criar a past®ficina, clique na abadicionar item e selecione o
objeto Pasta



Contetido [RYEL:LM Edicido Compor Layout Regras Compartilhamento

Agdes v Exibicio v Adicionaritem. . v. Estado: Publicado v

i Pasta

Preencha o titulo com o nom®ficina. A Descricdo @pcional. Clique em Salvar

Adicionar Pasta

Padraom  Categorizacdo  Datas  Criadores  Configuracies

itulo w
S ———"

Descrigao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Saivar)Cancelar

Observe que dEstadoda pastaestarapor padrao, no modoPrivado . O que

significa dizer que ela aparecera apenas para o Administrador, ficando invisivel
para o usuario comum.

Conteddo Y= Edicio Regras Compartilhamento Acbes v Exibicio v Adicionaritem... v Estado: Privade v

As alteracies foram salvas. ‘

Alteracbes salvas. ‘

Oficina

Atualmente nao existem itens nessa pasta.

Veja que a pasta criadastarana lista de pastagia colunaaesquerda com o
nome emvermelho , reforcando queelaesta emPrivado .

& Galeria de Audios

O Oficina
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Para que a mesma apareca para os demais usuarios do portal, € necessario passar
para o Estado Publicado, clicando na abBstado, no item Publicar (fig.1).
Observe que ao mudar o Estado, aparecePublicado (fig.2) e o nome da Pasta
Oficina a esquerda, ficara na cazul escuro(fig.3).

Fig.1 Fig.2 Fig.3

éEsladn: Privado v (O Galeria de Audios
Publicar
Enviar para publicacio 5 Oficina
Avancado. ..
Politica local...

2.1 - Inserir uma Pagina

E bomlembrar que, qualquer acéo a ser feita numa determinadaasta, é
necessario estar dentro dela. Portanta;lique na pasta para entrar:

Conteido RYEST Regras  Compartilhamento Acoes v Exibicio ¥ Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

Oficina

por portald1 — publicado 23/03/2015 19h29, iftima modificacio 23/03/2015 19h29 — Historico
Atualmente ndo existem itens nessa pasta.

Cligue na aba&Adicionar item e selecione o objetd?agina,

v Adicionaritem... v.
il Arquivo :
# Link
i Pasta

E Pagina

Utilize agora a pastaMaterial de Trabalho PM3gravado na area de trabalho do
seu computador e utilizando o texto entido na pastad - pagina de contelida
conforme caminho abaixo:
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» Material de Trabalho PM3 » 0 - Exercicios » 1 - pagina de conteddo

Arquive  Editar Babir Ferramentas  Ajuda
Organizar Incluir na biblioteca « Compartilhar com + Grawvar MNova pasta

Material de Trabalho PM3 i MNome

0 - Exercicios

Data de modificag...

|_| Obter o potal modelo é facil.bd ) 04/05/201519:24

I . 1 - pagina de conteddo I

2 - album de fotos
3 - fotos dos parlamentares
1 - Sobre a Camara (i

2 - Processo Legislative

Para preencher oTitulo, Sumario e oCorpo do textoda Pagina, entre no texto
O/ AOGAO 1T bl O0OAI I TAATT 7 MEUAEI 80@06h A
0 texto nos seus devidosugares, conforme a seguir:

€« C' | [ cursoportal2.interlegis.leg.br/portal01/institucional/oficina/y = || | Obter o potal modelo é facil.txt - Bloco de notas

Arquive Editar Formatar Exibir  Ajuda

Pagina Inicial | Blog Legislativo | Féruns | Ouvidoria | Perguntas Frequentes | RSS | Manual de Uso ;
ter o Portal Mode

act

Sumario:
@ / portal Modelo & Software Livre,desenvolvido pelo Interlegis gratuito e
com os codigos fontes d‘lspumvs‘\s para customizacdo do produto

Adicionar Pagina [ oo

esenvo ivido sob uma platarorma_de softwares abertos, com softwares
renomados como Python, Zope e Plone, o Portal Modelo pode ser obtido sem

Padraom  Categorizagdo  Datas  Criadores  Configuracies custos e sem burocracia a partir do colab.
Titul ia1ém disso, os cédigos fontes do software acompanham o produto. Isso
itulo = permite que a instituicdo possa alterd-los para adaptar o sistema as suas
| necessidades, podendo evolui-Tlo ao longe do seu uso.
}quem utilizar o Portal Modelo poderd contar_ainda com a ajuda da

IComunidade GITEC (Grupo Interlegis de Tecnologia) para customizar,
Sumirio implantar e melhorar o sistema.

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

jguem utiliza o portal modelo

0 portal modelo, desenvolvido pelo INTERLEGIS, é utilizado por centenas de
'II'ISt'ItI,I'\EDES no Brasil e também no exterior.

Desenvolvido para Casas LEg1s'\at‘\vas, o Portal Modelo esta presente em

i idiversas de cdmaras Municipais em todo o pais. Também é utilizado por
/Assemb]ewas Legislativas e pela assembleia Nacional popular, da Repiblica

da Guiné-Bissau, na Africa.

Corpo do texto Dentre outras instituicbes que utilizam o Portal Modelo estdo prefeituras,
Formato do Texto | HTML v associagdes de cdmaras, parlamentares e 6rgaos governamentais.

Esti 0 portal modelo pode ser baixado livremente pela_Internet. A lista de
portais registrados esta disponivel no portal Colab, confira!

L= ) |

Depois de preenchida, #agina devera ficar conforme abaixo:
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- o r =
Adicionar Pagina
Padriom  Categorizacdo  Datas  Criadores  Configuracies

Titulo =
Obter o portal modelo é f4cil

Sumario
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

O Portal Modelo & Software Livre,desenvolvido pelo Interlegis gratuito e com os cédigos fontes
disponiveis para customizagéo do produto

Corpo do texto

Formato do Texto | HTML v

|Esti|o... |v| B JF E=== ==

iﬂ = = S i HYML_‘.’_,

Além disso, os cddigos fontes do software acompanham o produto. Isso permite que a instituico possa altera-los para adaptar o
sistema as suas necessidades, podendo evolui-lo ao longo do seu uso.

Quem utilizar o Portal Modelo podera contar ainda com a ajuda da Comunidade GITEC (Grupo Interlegis de Tecnologia) para
customizar, implantar e melhorar o sistema.

Quem utiliza o Portal Modelo

Q Portal Medelo, desenvolvido pelo INTERLEGIS, é utilizado por centenas de instituicdes no Brasil e também no exterior.

Desenvolvido para Casas Legislativas, o Portal Modelo esta presente em diversas de Camaras Municipais em todo o pais.
Também é utilizado por Assembleias Legislativas e pela Assembleia Nacional Popular, da Republica da Guiné-Bissau, na Africa.

Nentre nutras instituicies oue utilizam o Partal Modelo estdo nrefeituras associacies de cdmaras narlamentares e drofos

Salvar(fig.1) e Publicar a Pagingig. 2 e 3), conforme abaixo:

Fig. 1 Fig. 2 Fig. 3
Comentério da verséo iEstado: Privado [w: " .
Informe um comentario descrevendo as alteracbes que vocé fez. P: bii : Acdes v Estado: Publicado v
uplicar

Enviar para publicacio
P—

Politica local. ..

Com a Pama pronta e salvatrabalharemos agoracom a edi¢do dos textos.
Clique no texto O/ AOAO T DT OOAIl  EkstadkAdaiko da pagiEl A E |
Oficina, a esquerda) e depois clique efdicao, conforme figura abaixo:
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Visdo Q== Compartilhamento

Editar Pagina

Padraom  Categorizacio  Datas  Criadores  Configuractes

Titulo =
[Obter o portal modelo é facil
SLIII'ITIériO . .
NoCorpodotextoh 1 T AA1 E UQuein utix®AromatModelb h OAT OAC

selecioneo passando 0 mouse por sobre o texto. Depois clique Bgbold), que se
localiza na barra de comandos. Ao fazer isso, notara que o subtitulo ficama
negrito . Rara finalizar, salve a Pagina, clicando e®alvar no final da tela.

Corpo do texto

& HII _|j wrm || ,_

el [Estilo... B rEsssi-i=%= ==

Alem disso, os codigos fontes do software acompanham o produto. Isso p
sistema as suas necessidades, pedendo evolui-lo ao longo do seu uso.

Quem utilizar o Portal Modelo podera contar ainda com a ajuda da Comur
customizar, implantar e melhorar o sistema.

Quem utiliza o Portal Modelo

O Portal Modelo, desenvolvido pelo INTERLEGIS, é utilizado por centena

Desenvolvido para Casas Legislativas.I o Portal Modelo esta presente em

Salvar |(Cancelar
—_______J

2.2 - Adicionar objetos de imagens

Entre na pastaGaleria de Fotogjue esta no linkSobre a Camarea crie uma
subpasta chamada Fotos. aB/e e Publique.

Dentro da pasta Fotos, crie asubpastas Album Fotografico eFotos dos
Parlamentares, sempre lembrarmdo que para se criar uma pasta dentro de outra
pasta, énecessario estar dentro ded. Entre na pasta Fotos e crie uma subpasta de
cada vez. Sua estrutura devera ficar, conforme figura abaixo:
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O aleria de Fotos

B Todas as Fotos
] Congresso Macional

] Fotos

5 Album Fotografico

] Fotos dos Parlamentares

Podemos adicionar um arquivo ou uma imagem de cada vez, através do item
Imagem ou arquivo , ou varias imagens ou arquivos de uma so vez, utilizando o
item Mdltiplos Arquivos

Para incluir varias imagens na pasta (uplogdclique na pasta AlbumFotogréafico,
selecionea abaAdicionar item e depois cligue emMultiplos arquivos conforme
figuras abaixo:

O Fotos

5 Album Fotografico

5 Fotos dos parlamentares

Menhum album ou fotografia foi enviado ainda.

* RSS £ Miiltiplos arquivd

Selecione o botaot Adicionar arquivos ou imagens , e localize a pastavaterial
de Trabalho PM3/0 -Exercicios/3-Album de fotos que estana area de servigo

Selecione as figuras, segurando o botdo esquerdo do mouse passando por sobre
0s objetos, até que todas estejam marcadas. Em seguida, selecione o b&kbio.

15



I <+ Adicionar arquivos ou imagens. _. @ Iniciar upload [N@'Cancelaruplead ' ™ Apagar selecionadas

= { i

— %
@U . » Material de Trabalho PM3 » 0 - Exercicios » 2 - album de fotos - | 5 | | Pesquisar 2 - album de fatos

Organizar = Mova pasta = + [0 @
. Matenal de Trabalho PM3 o . 1‘;" '-1.,—"-
. 0 - Exercicios 31
.. 1 - pagina de conteldo ﬁ b
.. 2 - album de fotos = = -— il
.. 3 - fotos dos parlamentares | e hy | camarad.jpg TR camara8.jpg

.. 1-Sobrea Camara

K

. 2 - Processo Legislative

. 3-Leis
., 4 - Transparencia !
. 1- Orcamento e financas
. 2 - Licitacoes e contratos h
. 3 - Recursos Humanos =
Nome: § "camara3 jpg" "camarad.jpg” "camarab.jpg"” "camarad.jpg” - [Todos 05 arquivos VI

[ Abir | | cancelar |

Ao abrir, serdo mostradas as imagens selecionadas conforme figura abaixo:

+ Adicionar argquivos ou imagens. .. ® Iniciar upload | @Cancelarupload | 1 Apagar selecionadas [Hl

104.53 KB @ Iniciar

A

201.58 KB @ Iniciar

A

| camarab_jpg
} 102.91 KB @ Iniciar
1 it .

camarag_jpg

87.15 KB @ Iniciar

4

Neste ponto, € possivel renomear as imagens e colocar as descricdes das mesmas.
Altere os nomes para: Camara de Ipojuca, Camara de Anis, Camara de Batira e
Camara de Jeriva, respectivamente. As descricdes ficam a sua livre escolha.

Apos alteracdo dos nores, selecione dotao Iniciar upload , para copiar todas as
fotos para o Portal. Caso queira fazer uma de cada vez, cliquébntio Iniciar em
cada figura.
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104.53 KB =9 © Iniciar

lécio Rzul D01 58 KB @ Iniciar

Cémara de Batira

Prédioc principal 102 91 KB

@® Iniciar

Plendrio Ver. José I-‘,ntcnic| 67 15 KB

@® Iniciar

Apb6s o upload, feche a janela clicando @ 6no canto superior esquerdo do
guadro.

+ Adicionar arquivos ou imagens. .. @ Iniciar upload

2.3 - Alterar a visao da Pasta

As imagens inseridas poderao ser visualizadas de diversas formas, conforme pode
se verificar na figura abaixo. Para issselecione a ab&xibicdo. dique em cada

um dos tipos de visao para ver o efeito de cada uma. Os tiglmsvplayer, Event

list, Solgema Fullcalendar ndo s&o aplicaveis neste exercicio. Ao final, deixe a
exibicdo emVisdo de Miniaturas .
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Edicdo Regras  Compartilhamento

Visdo alterada.

Album FOtog réﬁCO —- \/isd0 de Miniaturas

por portal01 — publicado 24/03/2015 15h29, dttima mod Visdo Padrao

flowplayer
Event Listing

Acbes v Exibicio v
S

—u- [odo conteddo

wpe Vis30 Tabular

e Galleria
Solgema Fullcalendar

Selecionar um item como visdo padrio...

Visao de miniaturas

Album Fotografico

—
= — - — Camara de Batira
Camara de Ipojuca Camara de Anis

Camara de Jeriva

2.4 - Edicao de objetos em lote

Adicione as imagens contidas na pastdaterial de Trabalho PM3\O0-
Exercicios\ 3-fotos dos parlamentares, na pasta fotos dos Parlamentares

seguindo os procedimentos anteriores para fazer o upload. N&do renomeie as
imagens! Isto sera feito maisi frente.
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=+ Adicionar arquivos ou imagens. .. ® Iniciar upload Wl Apagar selecionadas

G Abrir =

[
®v| .. » Material de Trabalho PM3 » 0 - Exercicios » 3 - fotos dos parlamentares - | +y | | Pesquisar 3 - fotos dos parlam... 2
—
Organizar = MNova pasta =« O @
1 img i

| javascript

. fotos tauna do sul PR

. fotos oficina Unai ago 2015

. gerencia de carteira

. james_CGP

J Material de Trabalho PM3 EI

1. 0 - Exercicios

parlamentarl.jpg parlamentar2.jpg parlamentar3.jpg parlamentard.jpg

L

1. 1- pagina de conteddo
.. 2-album de fotos
| 3 - fotos dos parlamentares

1. 1-Sobre a Camara o

Nome:| "parlamentarl.jpg

parlamentar2.jpg" "parlamentar3.jpg

parlamentard jpg" I v ’Todos 05 arquivos hd ]

| apic | [ concelar |

2.4.1 - Renomear as imagens da pasta Fotos dos Parlamentares em lote

Para editar as imagens em lote, entre na pastéotos dos parlamentares ,
selecionar a abaConteudo (aba verde) marcar os nomes e selecionar o botao
Renomear.

Conteudo Adicionar item... v Estado:

Fotos dos parlamentares

por portall1 — publicado 24/03/2015 15035, (ditima modificacio 24/03/2015 15h35 — Histdrico

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens. __ @ Iniciar upload Tl Apagar selecionadas [l

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Esl
& [@ parlamentar1.jpg 53.6 KB 25/03/2015 15h27
&4 [& parlamentar2.jpg 33.7 KB 25/03/2015 15h27
[® parlamentar3.jpg 56.0 KB 25/03/2015 15h27
Il [@ parlamentard.jpg 50.6 KB 25/03/2015 15h27

|Copiar| |[Recortar| [Renomear| |Excluir| |Alterar Estadol
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N&o altere o Nome Curtg somente dNovo titulo. Renomeie os titulos atuais para:
Vereador José Carlos, Vereador Marcos Antdnio, Vereadora Margarete Matos e
Vereadora Claudigantos

Depois de tudo feito, selecionar o botdo no final dala Renomearudo.

Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titulo gue vocé pode alterar informando os novos detalhes abaixo.

— parlamentar1.jpg {parlamentari jpg)
Novo Nome Curto
O Nome Curto € a parte que aparece na URL do item.
parlamentar1_jpg
Novo Titulo
Wereador José Carlos

— parlamentar2.jpg (parlamentarZ.jpg)
Novo Nome Curto
O Nome Curto € a parte que aparece na URL do item.
parlamentar2. jpg
Novo Titulo
Fu"ereador Marcos Antdnio

— parlamentar3.jpg {parlamentarl.jpg)

Novo Nome Curto

O Nome Curto € a parte que aparece na URL do item.
parlamentar3.jpg

Novo Titulo

Vereadora Margarete Matos

— parlamentar4.jpg (parlamentar4 jpg)
Novo Nome Curto
O Nome Curto € a parte que aparece na URL do item.
parlamentard. jpg
Novo Titulo
|Vereadora Claudia Santos|

|Renomear Tudo| |Cancelar|

ApOs a operacéo, os arquivos deverao ficar como se segue:

Fotos dos parlamentares

Ir um nivel acima

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
[& Vereador José Carlos 536 KB 25/03/2015 16h09
[& Vereador Marcos Anténio 33T KB 25/03/2015 16h09
[& Vereadora Margarete Matos 56.0 KB 25/03/2015 16h09
[& Vereadora Claudia Santos 50.6 KB 25/03/2015 16h09
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Obs: Este mesmo pocedimentoem lote podera ser usado paraopiar, Recortar,
Excluir e Alterar Estadaos objetos.

Copiar| Recortar| Renomear Excluir Alterar Estado

2.4.2 - Mover uma pasta

Neste exercicio vocé ira mover a subpaskotosque esta na pasta Galeria de Fotos,
para dentro da pastaOficina Clique n& pastas Sobre a Camar@aleria de Fotos
depois na aba Conteudo. Em seguida serdo listadas todas as subpastas
hierarquicamente subordinadas a esta. Marque a subpaskotose em seguida
cligue no botdoRecortar abaixo.

Entrar na pastaOficing selecionarContetudoe depois, selecionaColar. Apos isso,
a subastaFotos sera transferida para dentro desta, conforme figuraabaixo:
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