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PARTE I - O SAPL como boa prática de transparência da Casa 
Legislativa 
 
A nova versão do SAPL ganhou uma interface mais moderna, a começar pelo menu principal que ficou 
mais limpo e atraente, deslocando o menu vertical (da versão 2.5) para a barra horizontal superior. Para 
conhecer o SAPL 3.1 como ferramenta de busca de informações legislativas, acessaremos diversas 
câmaras municipais do País, e pesquisaremos informações utilizando os ícones da tela principal da 
figura abaixo: 
 
 

 
 

 

Dinâmica 1 - Mesa Diretora 

 
Órgão colegiado composto de membros efetivos a quem cabe a direção dos trabalhos legislativos. Os 
parlamentares integrantes da Mesa Diretora são eleitos por seus pares, em geral na primeira sessão de 
instalação do período legislativo, para um mandato de um ou dois anos, conforme o Regimento Interno.  
Acessando o endereço na internet http://sapl.camarabento.rs.gov.br/ da Câmara Municipal de Bento 
Gonçalves - RS, responda: 
 
1) Legislatura – nº e período: _______________________________________________________ 
2) Sessão Legislativa – nº e período: _________________________________________________ 
3) Qual o nome do atual presidente da Mesa Diretora? ___________________________________ 
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4) Qual o nome do parlamentar que foi presidente na 13ª Legislatura, período de 2001 a 2004, 4ª Sessão 
Legislativa (2004)? ________________________________________________________  

 

Dinâmica 2 - Parlamentares 

 

Os parlamentares são cidadãos eleitos por período correspondente a uma Legislatura, normalmente de 
quatro anos, o que equivale a um mandato, para representação política da comunidade que os elegeu 
nas Câmaras Municipais no caso dos Vereadores, ou nas Assembleias Estaduais no caso dos Deputados 
Estaduais.  

Assim, acessando o endereço na internet https://sapl.paranatinga.mt.leg.br/ da câmara municipal de 
Paranatinga MT informe: 

1) quantos vereadores há na atual legislatura?  ___________________________________________ 

 

Em relação à Câmara Municipal de Pato Branco PR, acessando o endereço na internet: 
http://sapl.patobranco.pr.leg.br/ , informe: 

2) quantos vereadores há na atual legislatura ? ___________________________________________ 

 

Em relação ao vereador Carlinho Antônio Polazzo na atual legislatura, informe: 

3) qual a quantidade de votos com que foi eleito? _________________________________________ 

4) qual a coligação que o elegeu? ______________________________________________________ 

 

Acessando o endereço na internet: https://sapl.saofranciscodeassis.rs.leg.br/, da Câmara Municipal de 
São Francisco de Assis - RS e pesquisando o vereador Paraguassu da Hora, informe: 

7) qual a sua produção legislativa total como autor? ______________________________________ 

8) qual a sua produção legislativa total de coautor?_______________________________________ 

 

Acessando o endereço na internet: https://sapl.campomourao.pr.leg.br/, informe os seguintes dados 
relativos a participação em comissões, da vereadora Elvira Schen da Câmara Municipal de Campo 
Mourão PR: 

9) qual a quantidade de comissões que atualmente participa: ________________________________ 

10) qual a quantidade de comissões na(s) qual(is) exerce o cargo de Presidente: ________________ 

 

Acessando o endereço na internet: http://sapl.erechim.rs.leg.br/ da Câmara Municipal de Erechim RS, 
informe: 

11) Em quantas proposições a vereadora Clarice Teresinha Moraes foi designada RELATORA? 
________________ 
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Dinâmica 3 - Comissões 

 
Órgãos da casa legislativa, de natureza técnica especializada, que têm por objetivo deliberar sobre as 
proposições dentro de seus campos temáticos e de fiscalizar os atos do Poder Público, além de realizar 
audiências públicas e convocar/convidar autoridades para prestar esclarecimentos. As Comissões são 
criadas conforme definições no Regimento Interno.  Elaboram estudos e pareceres sobre proposições 
visando subsidiar a tomada de decisões e, também, realizam investigações de irregularidades sobre fato 
determinado, no caso de Comissões Parlamentares de Inquérito, que têm natureza temporária. 
Acessando o endereço http://sapl.camarabento.rs.gov.br/ da Câmara Municipal de Bento Gonçalves 
RS consulte e informe: 

1) Qual o número de comissões definidas ?  ____________________________________________ 

2) Quantas estão ativas ? ___________________________________________________________ 

 

No endereço https://sapl.erechim.rs.leg.br/ da Câmara de Erechim RS, responda: 

3)  Quantos projetos encontram-se tramitando na Comissão de Justiça e Redação? ______________ 

 
Dinâmica 4 - Sessão Plenária 

 

É o local de deliberação (discussão e votação) sobre as matérias legislativas, em sua fase final no 
processo legislativo. As matérias são aprovadas ou rejeitadas em votação pelos parlamentares. Os 
trabalhos são conduzidos por uma Mesa Diretora, conforme definido no Regimento Interno. As 
decisões votadas em plenário são soberanas e prevalecem sobre os interesses e vontades individuais. A 
elaboração da pauta orienta o encaminhamento dos assuntos discutidos e votados, bem como a 
condução das sessões fica sob a responsabilidade do Presidente da Mesa Diretora. 

Acessando o endereço do SAPL da Câmara de Bento Gonçalves RS, informe os seguintes dados da 
última sessão:  

1) Data e hora da Abertura : ___ / ____ / ____ - ____: _____ 

2) Data e hora do Encerramento: ____/_____ / ___ - ___: ____ 

3) Nº da Sessão: ______  Ordinária? _____ (Sim / Não) 

4) Nº da Sessão Legislativa: ______________________________ 

5) Nº da Legislatura: ___________________________________ 

6) quantidade de vereadores presentes na ordem do dia: ________ 

7) quantidade total de matérias na ordem do dia: ______________ 

8) quantidade de matérias que foram votadas e aprovadas na ordem do dia: __________________ 

9) quantidade de matérias da ordem do dia da sessão do dia 30/10/2017? ____________________ 
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Dinâmica 5 - Pauta de Sessões 

 
É a relação de expedientes recebidos e enviados, oradores inscritos, matérias a serem lidas e distribuídas 
às Comissões Temáticas, matérias legislativas a serem deliberadas (discutidas e votadas) etc. 
Acesse o SAPL da Câmara Municipal de Piedade de Ponte Nova MG, digitando o link 
https://sapl.piedadedepontenova.mg.leg.br/. Para acessar as Pautas das Sessões, na página de início, 
clique no ícone correspondente. Clicando em Pesquisar Pauta da Sessão, responda: 
 
1) Quantas sessões ordinárias foram realizadas em 2017? ______________________________ 

2) Quantas sessões extraordinárias foram realizadas em 2017? __________________________ 
 

Dinâmica 6 - Matérias Legislativas 

 

Têm início com a criação/inserção da proposição no sistema, seu recebimento no protocolo e a 
transformação em matéria legislativa. Há, ainda, a possibilidade de a matéria legislativa ser criada 
diretamente no sistema, independentemente de protocolização. 

 

Vamos utilizar o SAPL da Câmara Municipal de Guadalupe PI, na condição de cidadão, acessando o 
endereço na internet https://sapl.guadalupe.pi.leg.br/ 

 

Clique no ícone Matérias Legislativas: 

Observe a tela aberta para pesquisa. É a opção que o cidadão encontra e passa a pesquisar as matérias 
que são disponibilizadas pela Casa Legislativa. Repare que o formulário oferece vários campos para 
pesquisa, com opções sobre a escolha da matéria legislativa pelo TIPO, NÚMERO, ANO, NÚMERO 
DE PROCESSO, NÚMERO DE PROTOCOLO, PERÍODO DE APRESENTAÇÃO, PUBLICAÇÃO 
e, até mesmo, pelo nome do AUTOR. 

 

1) Faça a pesquisa sobre qualquer matéria informando os parâmetros: 

 - tipo de matéria: projeto de lei  

 - Pesquisar autor: Prefeitura 

 - ano: 2017 

Redija abaixo a ementa do projeto mais recente encontrado: 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 

2) Acessando o SAPL da Câmara Municipal de Palmas TO no endereço de internet: 
https://sapl.palmas.to.leg.br/ pesquise o Projeto de Lei Complementar nº 7 de 2017: 

 

Redija abaixo a ementa do projeto: 
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_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 

3) Acessando o SAPL da Câmara Municipal de Bento Gonçalves RS no endereço de internet: 
https://sapl.camarabento.rs.leg.br/ pesquise o Projeto de Lei Ordinária n° 100 de 2018 

 

Informe a quantidade de emendas a essa matéria: _______________________________________ 

Informe em que datas a matéria foi à votação e quais resultados: ___________________________ 

Qual o número e data de publicação da norma gerada: ___________________________________ 

 

 

Dinâmica 7 - Normas Jurídicas 

 
A partir de agora vamos trabalhar com normas jurídicas. Para tanto, acesse o endereço na internet: 
http://sapl.erechim.rs.leg.br da Câmara Municipal de Erechim RS. Selecione a opção Normas 

Jurídicas: 
 
1) Informe quantas normas foram encontradas? _______________________________________  
2) Pesquise o Decreto Municipal nº 1 de 1918 e veja o texto integral! 
 
 
Acesse o SAPL da Câmara Municipal de Porto Velho no endereço http://sapl.portovelho.ro.leg.br e 
pesquise: 
 

3) Quantas leis ordinárias foram cadastradas? _________________________________________ 
4) Acesse o SAPL da Câmara Municipal de Planura/MG no endereço http://sapl.planura.mg.leg.br 

e pesquise o número de leis complementares cadastradas: ______________________________ 
 

Dinâmica 8 - Documentos Administrativos 

 

1) No SAPL de Erechim RS, pesquisando em Documentos Administrativos, responda quantos Ofícios 
estão cadastrados no sistema? ____________ 

2) Acessando o SAPL da Câmara Municipal de Ponte Nova MG, no endereço 
https://sapl.pontenova.mg.leg.br, pesquise quantos documentos administrativos estão armazenados no 
sistema?_____ 

 
3) Acessando o SAPL da Câmara Municipal de Querência MT, no endereço 
https://sapl.querencia.mt.leg.br, pesquise qual a localização atual do Ofício nº 1/2018? ____________ 
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Dinâmica 9 - Relatórios 

 
O SAPL fornece 7 tipos diferentes de relatórios.  Servem para avaliar a produção legislativa dos 
parlamentares, as presenças nas sessões, tramitações das matérias, etc. Obedecem, assim, ao princípio 
da transparência e eficiência na Administração Pública. 
 
1) Acessando o SAPL da câmara municipal de Erechim, clique em Relatórios e selecione Matérias por 

autor. Pesquisando a vereadora Sandra, e observando o Quadro Geral, responda quantos Projetos de 
Lei e quantos Pedidos de Providência foram de autoria dessa vereadora?_______________  

 
2) Acessando o SAPL da câmara municipal de Cajueiro da Praia PI, clique em Relatórios e selecione 

Presença nas Sessões no período compreendido entre 01/01/2017 e 31/12/2017. Qual a 
percentagem de presença do parlamentar Zanata nas sessões e na ordem do dia, 
respectivamente:____________e____________. 

 
 

 
PARTE II - Trabalhando com o SAPL 3.1 
 
Realizadas as pesquisas no SAPL como usuário, chegou a hora de utilizar o ambiente individual de 
treinamento, (SAPL vazio), com privilégios que permitam a alimentação dos dados dentro do sistema 
e a criação de usuários.  
Os endereços dos ambientes de treinamento serão informados pelo instrutor. O nome do usuário e a 
senha serão fornecidos em seguida. 
 

 

1. Acessando o ambiente de treinamento do SAPL 
 

Para fazer o acesso como administrador, clique no ícone  que se localiza no canto superior direito 
da barra horizontal: 
 

 

 
Figura 17 – barra superior horizontal do SAPL  

 
Preencha o nome do usuário com admin e a senha fornecida pelo instrutor. 
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SAPL – interface de autenticação 

 

 
 

Figura 02 – SAPL ambiente de treinamento – interface de autenticação do usuário 
 

 

Após digitar a senha clique no botão [LOGIN]. Surgirá a tela inicial conforme figura a seguir. Repare 

que na barra horizontal, à direita, aparecerão o nome Sistema e o ícone (verde) , indicando que foi 
efetuado o login com sucesso e, abaixo, os ícones do menu principal para acesso aos módulos do 
sistema. Essa tela é a mesma do usuário comum, exceto os nomes Protocolo e Sistema, no menu 
horizontal superior.  
 
 
 
 
 



          Caderno de Atividades para Oficina de SAPL versão 3.1.68 – março/2018                                                                 
14 
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2.Tabelas Auxiliares 
 
 
No menu horizontal, à direta, clique em Sistema e, em seguida, clique em Tabelas Auxiliares. Feito 
isso, o SAPL abrirá um menu de configurações do sistema, divididos em módulos, conforme figuras 
abaixo: 
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Tabelas Auxiliares - continuação  
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2.1.Configurações Gerais 

 

2.1.1. Casa Legislativa 

 
Em Configurações Gerais clique em Casa Legislativa para inserir os dados cadastrais. 
 

 

 

 

 

A seguir veremos que o SAPL permite a personalização do sistema para cada Parlamento. Neste 
exercício será configurada a casa legislativa Sapelópolis, e os dados referentes a essa casa se encontram 
na pasta Material de Oficina SAPL 31, a ser fornecida pelo instrutor.  
Outra alternativa é usar os dados da sua Casa Legislativa no preenchimento dos campos deste 
formulário e para os demais exercícios desta oficina. Os campos marcados com asterisco (*) são 
obrigatórios. Após o preenchimento, clique sempre no botão [Salvar].  
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Configuração da Casa Legislativa 
 

 

 
Figura 08 – Módulo Casa Legislativa 

 
 
 
2.1.2. Configurações da Aplicação 
 
2.1.2.1. Ostensivo/Restritivo e Esfera da Federação 
 
O SAPL permite também o controle de documentos administrativos. Estes documentos poderão ser 
mostrados para o público externo ou apenas para os usuários internos do sistema. Para configurar o 
público alvo, clique na opção Sistema e depois clique em Tabelas Auxiliares.  No módulo 
Configurações Gerais, clique em Configurações da Aplicação, conforme figura abaixo: 
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Clique no campo Ostensivo/Restrito, e selecione Ostensivo, caso queira que as informações dos 
documentos administrativos sejam vistas pelo público externo. Caso selecione Restritivo, apenas os 
usuários cadastrados no sistema poderão ver os documentos administrativos. 

 
Esfera da Federação 
 
Selecionar a esfera da federação para normas jurídicas, conforme figura a seguir: 
 

 
 

 
 2.1.2.2. Proposições e Protocolo 
 
O Protocolo do SAPL pode ser utilizado tanto para a entrada de Matérias Legislativas quanto para 
Documentos Administrativos. Antes de iniciarmos a protocolização, faz-se necessário configurar 
primeiramente o tipo de sequência de numeração.  
 
Na barra horizontal, clique em Sistema, em seguida Tabelas Auxiliares. Nas Configurações Gerais 
clique em Configurações da Aplicação que mostrará a tela a seguir. O item a ser configurado será 
Proposições e Protocolo.  
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Em Proposições e Protocolo, selecione o tipo de sequência de numeração desejada, que poderá ser 
Sequencial por ano, Sequencial por Legislatura ou Sequencial único. Escolha o Sequencial por ano. 
 
Na Regra de incorporação de proposições e protocolo, selecione uma das opções: Sempre gerar 
protocolo, Perguntar se é pra gerar protocolo ao incorporar ou Nunca protocolar ao incorporar uma 
proposição, conforme o padronizado no seu parlamento. Selecione a opção: Perguntar se é pra gerar 
protocolo ao incorporar. 
 
Em “Protocolar proposição somente com Recibo?”, selecione Sim, para dar recebimento da 
proposição mediante a inserção do código gerado no campo Código do Documento; e selecione Não 
para fazer a recepção da proposição mediante clique em cima do código do documento já enviado para 
o Operador. Para esta configuração, selecione Sim. 
 
Obs: Textos Articulados serão vistos em oficina própria. 

 

2.1.2.3. Cronômetros do Painel  
 

O SAPL permite o controle do tempo de fala dos parlamentares nos discursos, apartes, questões de 
ordem e considerações finais, por meio de três (4) cronômetros, conforme veremos a seguir. 
 
Na Página Inicial, no menu horizontal, clique em Sistema, e em seguida clique em Tabelas Auxiliares. 
No módulo Configurações Gerais, clique em Configuração da Aplicação. Em Cronômetros do 
Painel, insira os dados conforme abaixo.  
 
Cronômetros minutos:segundos 
Discurso 10:00 
Aparte 01:00 
Questão de Ordem 03:00 
Considerações finais 02:00 

 
 

 
 

 
 
2.1.2.4. Configurações do Painel 
 
Para mostrar o brasão da casa legislativa (ou do município) no Painel de Votação, selecione a opção: 
“Mostrar brasão da Casa no Painel?” Após inserção dos dados, clique em [Salvar], conforme 
ilustração a seguir: 
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2.2. Módulo Parlamentares 

 

2.2.1. Legislatura 

 
Atualmente, uma legislatura corresponde ao período de tempo de 4 (quatro) anos. O operador do SAPL 
poderá inserir todas as legislaturas da Casa, desde a emancipação do Município com a criação da 
respectiva Câmara Municipal. Sugerimos iniciar pela mais atual e em seguida incluir as anteriores.  
 
À direita do menu horizontal, clique em Sistema, Tabelas Auxiliares e, no Módulo Parlamentares, 
clique em Legislatura, conforme figura abaixo: 
 

 

 
 

 
Após entrar em Legislatura, clique em [Adicionar Legislatura]. 
 
 

 
 

 
Preencha os campos a seguir. Ao final, clique no botão [salvar]. 
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Nº da Legislatura: xx - Data Eleição: xx/xx/xxxx - Data Início: xx/xx/xxxx - Data Fim: xx/xx/xxxx 
(dados da legislatura atual). 
 
Inclua também a legislatura anterior. 
 
Ao final teremos 2 legislaturas cadastradas conforme exemplo abaixo:  
 

 

 

 

 
Obs: As tabelas: Tipo de Dependente, Nível de Instrução, Coligação, Tipo de Afastamento, Tipo 
de Situação Militar deverão ser preenchidas nos SAPLs de suas Casas. 
 

2.2.2. Partidos Políticos  

 
Os parlamentares eleitos devem estar ligados a Partidos Políticos, devidamente registrados no TSE. 
Para acessar a tabela de partidos, no menu horizontal clique na opção Sistema, Tabelas Auxiliares, e, 
no Módulo Parlamentares, clique em Partido, conforme a seguir: 
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Essa tabela já vem alimentada com os dados do TSE - outubro de 2017, conforme figura a seguir: 
 
 

 
 

 
Caso necessite acrescentar algum partido que não conste nessa tabela, clique em [Adicionar Partido] 
e reencha os campos Sigla, Nome, Data de Criação e de Extinção, se for o caso. Depois clique em 
[Salvar]. 
 
 

  

 

 
Para alterar qualquer informação referente a um partido, clique no nome desejado e depois clique em 

Editar. Ao final clique em [Salvar]. 

 
 

2.3. Parlamentares 

 
No menu horizontal, clique na opção Início para retornar à página inicial. Em seguida, clique em 
Parlamentares, conforme figura a seguir: 
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Em seguida clique em [Adicionar Parlamentar].  

 

 
 

 
 
 
 

 Ao clicar em [Adicionar Parlamentar] aparecerá o formulário de preenchimento conforme a seguir: 
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Vamos preencher apenas os campos obrigatórios, assinalados com (*). A filiação partidária será incluída 
posteriormente.  
 
Faça o cadastramento do parlamentar Carlos Drummond, conforme tabela a seguir: 
 
Parlamentar Ativo Nome Completo Sexo Partido 
Carlos Drummond Sim     Carlos Drummond de Andrade Masculino PROS 

 
 
Para iniciar o preenchimento, primeiramente selecione a Legislatura ao qual esse parlamentar atuará 
ou já atuou. Clique abaixo do campo Legislatura (pontilhado), e selecione a atual conforme exemplo 
abaixo: 
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Para inserir a foto do parlamentar, que se encontra na pasta Material de Oficina SAPL 
31/Parlamentares, clique no botão [Escolher arquivo], conforme figura a seguir.  Recomenda-se o 
tamanho de aproximadamente 200 x 265 pixels para uma boa visualização.  
  
 

 
 

 
 

 
Em seguida, copie a biografia do parlamentar, que se encontra na mesma pasta de materiais e cole no 
campo reservado para esse fim. Nela deverá constar um breve resumo curricular, conforme exemplo a 
seguir: 
 
Biografia do parlamentar 

 
 

 

 
Para finalizar o cadastramento, clique em [salvar]. Aparecerá acima da tela a seguir a mensagem 
“Registro criado com sucesso!”. 
 
 
 



          Caderno de Atividades para Oficina de SAPL versão 3.1.68 – março/2018                                                                 
27 

 

 

 
 

Atenção! Se a foto estiver sofrendo algum corte, clique em Editar e no campo Avatar onde está a foto, 
mova a janela de visualização e faça o melhor enquadramento possível, conforme ilustração a seguir. 
Ao final, clique em Salvar. 
 
 

 
 

2.3.1. - Filiação Partidária 

 
Para inserir o partido político deste Parlamentar, clique na opção Filiações Partidárias na barra 
horizontal e, em seguida, clique no botão [Adicionar Filiação].  A data de filiação será a mesma para 
todos: 31/03/20xx. 
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Após selecionar o partido, clique no botão [Salvar]. A mensagem “Registro criado com sucesso!” será 
apresentada, conforme figura. 
 
 

 
 

 

Utilize as informações da tabela abaixo para o preenchimento dos dados dos demais parlamentares. A 
data de expedição do diploma será 20/12/20xx. Se preferir, utilize as informações do seu Parlamento.  
 
Parlamentar Ativo  Nome Completo Sexo Partido 
Clarice Lispector Sim Clarice Lispector Feminino PSC 
Érico Veríssimo Sim Érico Lopes Veríssimo Masculino PDT 
Euclides da Cunha Sim Euclides Rodrigues da Cunha Masculino PPS 
Gilberto Freyre Sim Gilberto de Mello Freyre Masculino PMDB 
Guimarães Rosa Sim João Guimarães Rosa Masculino PHS 
Machado de Assis Sim Joaquim Maria Machado de Assis Masculino DEM 
Maria Clara Sim Maria Clara Machado Feminino PP 
Monteiro Lobato Sim Jorge B. Renato Monteiro Lobato Masculino PSOL 
Rui Barbosa Sim Rui Barbosa de Oliveira Masculino PMN 
Ana Quitéria  Sim Ana Quitéria de Jesus Medeiros     Feminino PSDB 

 

 

 

 

 

 


